
附件 1 云南中医药大学访客预约系统因公入校访客预约申请 

操作说明书 

一、访客注册和登录 

1.访客打开手机微信，在通讯录栏，点击公众号，搜索并关注“云中教育信息化”公众号。 

   

2.关注公众号后，在选择 “微服务”中“访客预约“选项 

    



3.跳转到访客系统界面，选择“访客申请”。 

 
4.填写相应信息，关于访客信息，其中姓名、电话、证件号码、性别、单位等打星为必

填项，车牌号及附件为选填项，必要情况可添加同行人。 

   
5.进校事由，均为必填项。其中要选择正确的到访单位、被访人。 



   

被访人需输入全名才能搜索到 

   

确认信息无误后，点击“提交”，弹出“提交成功等审批中”，可点击“审请记录”，查看审核

进度情况。 



   

6.审核通过后，申请者会收到学校短信，可点击链接获取出入校凭证，在规定时间内入

校。 

   


